
Student Support/Sachbearbeitung/HAK-Maturant*innen -
Wirtschaftsförderungen (m, w, d)
Befristet (min. 4 - 9 Monate) - Vollzeit oder Teilzeit mit min. 30 h

Die Austria Wirtschaftsservice Gesellschaft mbH (aws) ist die auf
unternehmensbezogene Wirtschaftsförderung spezialisierte Finanzierungs- und
Förderbank des Bundes. Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir
Mitarbeiter:innen, die nach einer entsprechenden Einschulung bei
der Abwicklung eines Zuschussförderprogrammes für Unternehmen unterstützen.

Ihre Aufgaben
Plausibilitäts- und Detailprüfung von Förderabrechnungen 
- Unterschriften- und Identifikationsprüfung anhand formaler Kriterien
- Prüfung der Förderfähigkeit lt. Richtlinie (u.a. inhaltliche und rechliche
Überprüfung von Unternehmen und Investitionen)
- Beurteilung der Abrechnungsunterlagen (z.B. Rechnungen, technische
Datenblätter)
Betreuung von und Kommunikation mit Kund*innen aller Unternehmensgrößen
Mitwirkung bei der Recherche und Aufbereitung von komplexen inhaltlichen
Fragestellungen
Mitwirkung bei der Datenqualitätssicherung

Unsere Anforderungen
Laufendes (vorzugsweise betriebswirtschaftliches) Studium oder abgeschlossene
kaufmännische Ausbildung (z.B. HAK-Matura)
Alternativ auch AHS-Matura und Interesse an betriebswirtschaftichen Themen
Erste Berufserfahrung (z.B. durch Praktika)
Genauigkeit, hohe Lernbereitschaft und Konzentrationsfähigkeit
IT-Affinität (rasche Einarbeitung in neue IT-Tools)
Hand-on Mentalität: eigenständige, lösungsorientierte und
verantwortungsbewusste Arbeitsweise
Team- und Kommunikationsfähigkeit 
Mindestausmaß von 30 Wochenstunden



Unser Angebot

Mitarbeit in einem dynamischen und innovativen Umfeld
Spannende und interessante Einblicke in die Wirtschaftsförderung
Unterstützung der österreichischen Unternehmenslandschaft
Sehr gute fachliche Entwicklungsmöglichkeiten sowie bedarfsorientierte
Weiterbildungsmaßnahmen
Mitarbeit in einem engagierten und hochmotivierten Team
Möglichkeit zur flexiblen Arbeitszeiteinteilung (gute Vereinbarkeit mit dem Studium,
teilweise Homeoffice)

Jetzt bewerben

Für diese Position gilt ein monatliches Gehalt von EUR 2.300,00 brutto auf
Vollzeitbasis. 
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